ЧЕК-ЛИСТ «Выход на защиту аспиранта. 1 курс» в ФГБОУ ВО «Марийский государственный университет» аспирантами и соискателями ученой степени»

Чек-лист для аспирантов 1-го курса устанавливает порядок выхода на защиту кандидатской диссертации с первого года обучения в аспирантуре МарГУ. Сроки освоения образовательной программы  – 3 и 4 года. 

Все объявления для аспирантов (с указанием сроков, комплектов документов, расписанием и пр.) выкладываются на сайте отдела аспирантуры и докторантуры МарГУ: https://marsu.ru/university/structural_units/oaid/
Отслеживать еженедельно.

Научный компонент
	☐
	Сформулировать тему диссертации. 
Обсудить на заседании кафедры, представить выписку протоколов в отдел аспирантуры и докторантуры. Результат – приказ о назначении темы
Ответственный: аспирант, научный руководитель, отдел аспирантуры и докторантуры
Срок исполнения: до 30 ноября

	☐
	Определить структуру диссертации. 
Продумать количество глав и параграфов. Поставить цель и задачи диссертационного исследования, предварительно сформулировать актуальность и определить новизну. Рекомендовать ключевые источники. Консультировать по работе над диссертацией. 50 часов руководства за год – еженедельные консультации, постановка задач, проверка их выполнения
Ответственный: научный руководитель, аспирант
Срок исполнения: до 30 ноября

	☐
	Собрать и обработать литературу по теме диссертации. 
Использовать материалы для написания введения, обзорной статьи.
Ответственный: аспирант
Срок исполнения – 1 ноября – 15 января

	☐
	Работать над теоретической частью диссертации.
Совместная работа аспиранта и научного руководителя над главой 1. Своевременное рецензирование, внесение правок	
Результат – написанный черновик теоретической части диссертации
Ответственный: научный руководитель, аспирант
Срок исполнения – до 30 марта

	☐
	Написать черновик главы 1. 
Отдать на проверку научному руководителю
Сроки исполнения – январь – 30 сентября

	☐
	Написать обзорную статью. 
Результат – подача статьи в журнал ВАК, опубликование ее в течение года  
Совместная работа по написанию статьи ВАК, поиску журнала.
Ответственный: научный руководитель, аспирант
Срок исполнения – до 30 марта 

	☐
	Принять участие в научно-практической конференции. 
Результат – апробация и публикация в сборнике уровня РИНЦ	 
Научный руководитель редактирует тезисы конференции, оценивает выступление на конференции
Ответственный: научный руководитель, аспирант
Срок исполнения – 1 апреля – 30 мая



Образовательный компонент
	☐
	Посещать занятия, 
предусмотренные учебным планом (расписание в объявлении на сайте)
1 семестр (1 ноября – 20 марта): Иностранный язык, Методика выполнения диссертационного исследования, 
2 семестр (12 апреля – 31 октября): История и философия науки
Согласно расписанию выполнять задания в учебной системе Moodle (логин и пароль получить в отделе аспирантуры и докторантуры), получить допуск к сдаче кандидатских экзаменов
Ответственный: аспирант
Сроки исполнения – с 1 ноября по 30 сентября

	☐
	Сдать сессии 
Весенняя: кандидатский экзамен по Английскому языку, зачет по Методике выполнения диссертационного исследования, по Научной деятельности – 20 марта – 4 апреля.
5 – 11 апреля – каникулы.
Осенняя: кандидатский экзамен по Истории и философии науки, дифференцированный зачет по Научной деятельности, зачет по Подготовке публикаций - 10 – 25 сентября

Внимание! Без официального допуска сдача экзаменов невозможна!
Результат – отсутствие академической задолженности за 1-й и 2-й семестры, отраженное в ведомостях. 
Ответственный: научный руководитель, аспирант, отдел аспирантуры и докторантуры
Сроки исполнения – март (1 семестр), сентябрь (2 семестр).



Отчеты и документационное сопровождение
	☐
	Заполнить индивидуальный учебный план
Утвердить на заседании кафедры назначение научного руководителя и тему диссертации, представить выписку протокола заседания кафедры в отдел аспирантуры. 
Сроки представления, прикрепленный план будут в объявлении на сайте.
Ответственный: научный руководитель, аспирант
Срок исполнения: до 30 ноября

	☐
	Утвердить тему реферата по истории и философии науки
[bookmark: _GoBack]До 1 мая утвердить на заседании кафедры тему реферата по Истории и философии науки. В отдел аспирантуры представить выписку протокола заседания кафедры с утвержденной темой.

	☐
	Промежуточная аттестация
До 6 сентября – отчет на заседании кафедры о проделанной работе, о выполнении индивидуального плана оформление документов, представление их в отдел аспирантуры.
Сроки представления, прикрепленные файлы для отчета будут в объявлении на сайте.

	☐
	Дополнительно.
Для держателей внутривузовских грантов: 
ежегодный отчет по гранту, ежегодное оформление заявки на новый учебный год
Сроки представления, прикрепленные файлы для отчета будут в объявлении на сайте.

Для обучающихся на внебюджетной основе:
своевременная оплата обучения согласно срокам, прописанным в договоре (за каждый день просрочки начисляются пени)




